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Prozess der internen Genehmigung für ULG ohne ECTS-
Anrechnungspunkte

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Start des ULG

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

04

05

Formale Prüfung des 
Antrags durch die 

Stabstelle QM

Genehmigung des Antrags 
inkl. Finanzierung durch 

Leitungsgremium der 
Fakultät

06

Stellungnahme des Senats 
zum Antrag

07

Finale Prüfung und
Beschluss inkl. 

Finanzierung durch das 
Rektorat

1. Entwicklung eines Kurzkonzepts

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

01 020 07Zu Beginn des Prozesses ist ein Kurzkonzept zu erarbeiten. Dies kenn entweder durch die
Weiterbildungsakademie oder die Fakultät(en) bzw. in Kooperation geschehen.
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2. Genehmigung des Kurzkonzepts durch Fakultätskonferenz

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 
Fakultätskonferenz

01 02

02

Das zuvor entwickelte Kurzkonzept ist von der Fakultätskonferenz zu genehmigen.

Bereits im Zuge der Genehmigung des Konzepts durch die Fakultät ist festzulegen, wer für die
Administration des geplanten Universitätslehrgangs zuständig sein wird (Fakultät oder
Weiterbildungsakademie) und in welcher Datenbank (A5 oder JART) die Teilnehmer*innen verwaltet
werden.

3. Ausarbeitung des Antrags auf interne Genehmigung des ULG

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

Entscheidet die Fakultätskonferenz/der*die Dekan*in darüber, den 
geplanten ULG weiterzubearbeiten, ergeht ein Auftrag an die 
handelnden Personen, einen (verkürzten) Antrag auf interne 
Genehmigung auszuarbeiten.
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4. Formale Prüfung des Antrags durch die Stabstelle QM

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

04

Formale Prüfung des 
Antrags durch die 

Stabstelle QM

Der vollständig ausgearbeitete Antrag ist zur formalen
Prüfung an die Stabstelle QM zu übermitteln.

Die Prüfung der Stabstelle QM bezieht sich grundsätzlich auf
formale Punkte und entspricht keiner fachlich-inhaltlichen
Prüfung des Antrags d.h. die Rückmeldung der Stabstelle QM
bezieht sich insbesondere auf die Vollständigkeit der
Antragsunterlagen und die formale Richtigkeit (gesetzliche
Grundlagen).

Die Stabstelle QM hat zusätzlich die Möglichkeit ergänzende
Hinweise zu geben.

Im Falle von formalen Mängeln ist der Antrag zu
überarbeiten. Der überarbeitete Antrag ist zur Freigabe
erneut an die Stabstelle QM zu übermitteln.

5. Beschluss durch das Leitungsgremium der Fakultät

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

04

05

Formale Prüfung des 
Antrags durch die 

Stabstelle QM

Genehmigung des Antrags 
inkl. Finanzierung durch 

Leitungsgremium der 
Fakultät

Nach Freigabe durch die Stabstelle QM ist der Finale
Antrag, inkl. Freigabe der Finanzierung durch

Finanzabteilung, durch das Leitungsgremium der Fakultät zu
beschließen und an den Senat zu übermitteln.
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6. Stellungnahme des Senats

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

04

05

Formale Prüfung des 
Antrags durch die 

Stabstelle QM

Genehmigung des Antrags 
inkl. Finanzierung durch 

Leitungsgremium der 
Fakultät

06

Stellungnahme des Senats 
zum Antrag

Nach Genehmigung des finalen Antrags durch das Leitungsgremium der Fakultät erhält
der Senat alle zur Verfügung stehenden Unterlagen mit der Bitte um Stellungnahme in
der darauffolgenden Senatssitzung.

Im Zuge dieser Stellungnahme hat der Senat die Möglichkeit Empfehlungen zu
formalen und inhaltlichen Qualitätskriterien (Senatsbeschluss 16.06.2023) zu geben

Es erfolgt keine Beauftragung von Gutachten, der Senat hat jedoch die Möglichkeit im
Rahmen seiner Stellungnahme Empfehlungen zur Überarbeitung zu geben.

7. Finale Prüfung und Beschluss durch das Rektorat

Entwicklung eines 
Kurzkonzepts

Genehmigung des 
Kurzkonzepts durch 

Dekan*in der Fakultät

01 02

Start des ULG

Ausarbeitung des 
verkürzten Antrags auf 
interne Genehmigung

02

03

04

05

Formale Prüfung des 
Antrags durch die 

Stabstelle QM

Genehmigung des Antrags 
inkl. Finanzierung durch 

Leitungsgremium der 
Fakultät

06

Stellungnahme des Senats 
zum Antrag

07

Finale Prüfung und
Beschluss inkl. 

Finanzierung durch das 
Rektorat

Die finale Prüfung und der Beschluss des ULG inkl. Finanzierung erfolgen durch
das Rektorat. Zu diesem Zweck erhält das Rektorat alle zur Verfügung stehenden
Unterlagen (Antrag, Stellungnahme des Senats).


